Tamjana Bykenuh YK 930.251:007

AyToMaTH30BaHAa 0a3a mojgaraka
“NuBentap”

AIICTPAKTYM: Tema osoe pada je aymomamuzosana daza nooa-
maxa “Uneenmap” Koja ciyicu 3a YHOC U adxicypuparse nooamaxa o
obpahenum Gondosuma u 3a npezied U NPEMPAadtCUBarLe Mux nood-
MAaKa u wUxo8o Wmamnarse.

KIbYYHE PEYU: unsenmap, 6aza nooamaxa, xopuuthere cpehenux
¢onoosa.

Wzpana nHbOpMaTUBHUX CpeACTaBa, a Ipe CBera MHBEHTapa, HeKajga ce y
ApxuBy Jyrocnasuje u3Boauia kopumhemeM asa nporpama: dBaselll+ u Word.
IMomamy BezaHW 3a jenWHHWIIE OIMMca M MHIAEKCEe apxuBcke rpahe ¢onma cy ce
yHocwn y dBase Tabeny, mok ce ce octanm mogary yHocwn y Word. [Ipomec
yHoca monaraka y dBaselll+ Ouo je mocta cmop 300r crnequduyHOCTH Camor
nporpama. C BpeMEHOM ce TojaBuiIa moTpeda He caMo 3a Op)KUM YHOCOM THX IT10-
nmataka Beh U 3a BUXOBUM 00]jeIUmH-AaBABEM, je€p CY Ce IMOJAIH 32 CBAKH I10jCIIH-
HauH¥ QoHx yHocuin y 3aceOHy dBaselll+ naroreky. Kako cy Te matoteke Ouie
Mmel)ycoOHO HemoBe3aHe, TO ce moJanuMa HHUje MOTJI0 MaHHUITyJIMCATH U HUje OH-
710 MOryhe UCTOBPEMEHO NPETPaKUBakE [10/]aTaka y CBUM (POHIOBUMA.

3060r cBera Tora IojaBuiia ce morpeda 3a 6a3oM momaraka kKoja O oMory-
huna ma ce momary CKJIamUINTE, YINTABAj]y, COPTUPA]Y, T aHAIN3HUPA]y Kako Ou
ce O] ’bHX MOorJje 1o0uTH KopucHe nHpopmanuje. U300p ammkanuje 0aze noaa-
Taka nao je Ha Microsoft Access 1 Tako ce IPUCTYIHIIO U3Pagl ayTOMaTU30BaHe
Oa3e mogaTaka Koja 6 cBe To oMmoryhmima. AyromaTu3zoBaHa 0asza mojarTaka mo/I-
pazyMeBa Jia CBaKH HeH KOPUCHHK, 114 YaK U OHAj KOjH HE 3Ha HHINTA O Accessu,
Moxe J1a je kopucTd. CBe IITO KOPUCHUK Tpeda a YUHHH jecTe 1a MPUTHCHE Ha-
MEHCKO (KOMaHIHO) AyrMe Wim u3abepe oapeheHy onmmjy MEeHHja U Tako Ompa
MTOCJIOBE KOj€ JKeu 1a 00aBu: MoKpehe omepamnuje yHOIIeHha ojaTaka, mperieaa
U TIPETPaxyje 3aIluce U MITaMIla U3BEIITaje.

b m3pame TakBe Oa3e momaraka OMO je 3a0BOJBUTH MOTpPeOE TBE BPCTE
KOPHUCHHUKA: TIpPBa Irpylna Cy apXWBHCTHU 3aIllOCIIeHN Y ApXUBY, a JIpyra rpymna cy
KOPUCHHITU apXUBCKe rpalje y YN TaOHUIIH.
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AyTomaTn3oBaHa 0a3a mojaraka, Ha3BaHa ‘VHBeHTap”, mpemMa TOMeE, CIIy-
KU KaKo 3a YHOC/aXypHpame moaaraka o oopahjeHuM (GoHIOBUMA TaKO U 32 Tpe-
TJIeJie ¥ MPEeTPaKMBaka YHETHUX TOJ[aTaka Mo pa3HUM OCHOBaMa. YHOC U aXypH-
pame TojaTaka JOCTYITHO je caMO 3alloClicHMMa y ApXHWBY, JOK j& Tperyies u
MpeTpPaKUBamkE MOAaTaka JOCTYITHO CBUM KOpPHCHHUIIUMA Te 0a3ze Omio na je ped
0 3arociicHnMa y ApXUBY WIH O KOPUCHUIIMMA apXHUBCKe rpalh)e y YNTaOHUITH.

JIBOKJIMKOM JIEBOT TacTepa MHIIA Ha MKOHUIY arumkanuje ‘MuBeHtap”
(xoja ce Hana3u Ha Desktop-y) mojaBibyje ce MOUYETHH MEHU Ha KOME CE Halla3e
JIBE OILIMje: mperJie] M NpeTpakuBame MOAATaKa U YHOC U asKypHupame 1oja-
Taka. Oniyja nperjea v nperpaskuBame MoIaTaKa HHUIK]AIHO je o0elieKeHa
1 HakoH nputhcka Ha nyrme OK, mojaBibyje ce rimaBHU MEeHHU. 3a ONLHUjy YHOC U
aikypupame nojaraka norpeOHO je yHeTH Jo3uHKY (password). M3srmex mode-
THOT U IJIABHOT MEHHja (Kaja je n3abpaHa OMiidja Mperyie/] U MPeTPaKuBambe Mo-
JlaTaka) MpUKa3aH! cy Ha ciukaMa 1 u 2.

Duesite pazsword : |I

g pregled 1 pretraZivang podataka

r unos 1 aZunrang podataka

0OK Cancel

cimka 1.

opétd podaci o sredenim
fondorima

liza fondava

Wodié kooz fondove ET

noy fond

unosfazutEng podatka
pregled podatka kdnog fonda
pretraZivank indeksa

pretraZivany sadzap

H EEEEEEE E

kmj ada

clka 2.
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Kao mro ce Buam Ha ciuiy 2, KOMaHIHA JyrMaja Koja ce Hajase Mmopeq
oIpeHHIIa HOB ()OHI U YHOC/a:Kypupame mojaTtaka Hucy aoctymHa. Jlocty-
ITHa Cy CaMo 3arociieHIMa Y ApXHBY KOjU YHOCE U aKypHpajy TOoAaTKe.

Onuwrn nogamu o cpellennm pongoBuma

N3b6opom mpBe onpeqHHUIC HA TJIABHOM MEHHU]Y, OMINTH MOJANH O Cpe-
henum ongoBuMa, oTBapa ce obpaszar; Pordosu Ha KOME ce Hallaze J[BE Kap-
TULIC: ORWIMU nOOAuU W cmeapaouu u ucmopujam. Vizrinen odpactia @ondosu
1 KapTHULle onwimu nooayu IpUKa3aH je Ha CIUIH 3.

opét podaci | styamaoc i isn:m'jat]

MIISTARSTVO UNUTRASNIIH PCELOWA ERALIEVIME JUGCELAVIIE

fond !! naz¥ fonda

granidine i 5 —
god. fonda |L718-1941 STEMSHS [y 015 1041 petiod  [Llierina

zod. grade arade fonda

duzina fonda 321 koligina

arh. grade

244 fazcikle, 132 kngga, & kattoteka W sreden

stepen

sank grade sredencsti fonda

lar]:livis téki obradena

obradivas | nform. stedstro |iuv=utar, kartoteka

IV knjge evidencik V¥ persomalik ¥ mikrcfilmoran [T digitalizowran

record: 14 | 4 | U b rirs]of s

cliika 3.

Kaptuna cmeapaoyu u ucmopujam canpxu nogatke o CTBapaoliiMa apxu-
BCke rpalje 1 BcTopujaTy cTBapaoia (Gouzaa.

JIucra dongoBa

Iperaen ponmosa Apxusa CpoOuje u Llpue I'ope omoryhen je xopurihe-
weM JBe manajyhe nucre. Jeana magajyha ucTa copTupana je mo HasuBy (oHa,
a apyra je coprupaHa mo Opojy ¢onma. OOe nmcte cagpxe ¥ Ha3uB U OpOj
tdhonna.

[open npernena ¢ponmoBa KOpUCHUKY je oMoryheH u u3bop doHma u3 te
JIBE JIMCTE YHOCOM Y Ipa3aH MPOCTOp MPBE JINCTE MPBUX HEKOJIHMKO CJIOBA HAa3UBa
¢donma wm yHocoM Opoja ¢horHma y apyry aucty. Kaga KOpHCHUK yHece MpBHX
HEKOJIMKO CJIoBa Ha3uBa (OHAA, Y manajyhoj JMHCTH ce 1ojaBJbyjy Ha3uBH (o-
HIOBa KOjU TOYMIbY THM cioBuUMa. O3HayaBameM cTaBKe JucTe (Tj. Ha3HWBa
(dhonma) xopucHuk 6upa (onxa. CiauvHO, Kajga KOPHUCHHK yHece Opoj ¢oHma y
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Ipyry nanajyhy JUCTY, y B0j Ce Kao IIpBa CTaBKa I0jaBJbyje YHETH Opoj doHa.
W360pom mpBe cTaBKe JHCTE KOPUCHUK ogadupa GoHI.

Hakon m36opa donma, 6mio y jeaHoj, 6mmo y npyroj mamajyhoj muctu, y
JIOEBEM JIelTy OBOT oOpaciia mpuKa3syjy ce nojanu 0 HHQOPMAaTHUBHOM CPEJICTBY,
na mu (HoHA Tocenyje KibUre eBHICHIN]E U TIEPCOHANIM]EC M Ja JIH je MUKPO(H-
nMmoBaH. [IpuTHCKOM Ha JIyrMe npezied OTBOpa Ce MEHH 3a MpErJie]l moiaTaka o
TOM (OHAY.

IIperyien mogaTaka jegHor ponga

W3rnen meHuja mprkas3aH je Ha CIUIH 4.

unezite broj fonda: I

J pragled opith podamka o fondu

2

pregled pdinica opisa

)

pregled klazifikacione sheme

&

pregled indeksa

&

pregled knfiga evidencii

2

pregled pemonalnih dokumenata

&

pregled popiza fotografipm

0k

J povaik na prethodw mewm

civka 4.

OBaj menn Moryhe je 1oOUTH KaKo ca 2iagHoe MeHuja, n300poM OJIpeTHU-
e npeaned nooamaxa jeonoe ¢orda, Tako u ca obpacua aucma ¢ponoosa, u300-
poMm ¢onma u3 magajyhe guCTe W MPUTUCKOM Ha IyrMe mperien. bpoj donma je
ayTOMATCKH YHET Y TEKCT T0JhE aKo je MEHU OTBOpPEH M3 obOpacia Jmcta GpoHIo-
Ba. Kaga je Menu mobujeH omabupom U3 IIaBHOT MEHHja, OH/A j€ HEOMXOJHO
yHeTH 0poj QOHIa Y TEKCT I0JbE.

YHocom Opoja ¢oHIA Yy TEKCT TOJbE 32 YHOC M IMPHUTUCKOM Ha JyrMe
npezneo onwmux nooamaka o gpondy oTBapa ce odpasall ca OMIITUM IToAaITIMa
o ToM ouay (ciauka 3).

YHocoMm Opoja doHaa, U300poM jeaHe O OMIMja ¥ MPUTHCKOM Ha JyrMe
OK otBapa ce o0Opa3air 3a Iperie.
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Ilpezneo jeounuya onuca

OOpasarr 3a nperyie] jeIMHHUIIA OIHKCAa CaipXKu Mmojatrke: Opoj GoHna,
(dhaciukia, jeAMHULIA OINKCa, HA3MB jeJUHMIIC OMuca, (oiujammja, BpcTa IOKY-
MEHTa, TouHa (TPaHWYHE TOJWHE WM PACIIOH TOJAMHA), je3UK, HATIOMEHA U ca-
JIp>Kaj jeIMHUTIC OTIHCa.

O6pa3zar 3a npersen jeTMHALIA OIca calpKu U HHPOpMAaIHje O TOME K0joj
KJIaCH(DUKAITMOHO] TPYIH/TIOATPYITN TIPHUTIAIa JSTUHHUIIA OTIHCA.

Ilpezneo unoexca

Cnenehu monmanu Hamase ce Ha oOpacily 3a mperiien uHiekca: 0poj doHna,
jenuHMIa onwca, TMI uHAekca (A — umeHcku, G — reorpadeku, I — naCTHTYIH-
OHaJIHU U T — TeMaTCKH MHIEKC) U UHIIEKC.

VY3 nomoh oBor oOpaciia Moryhe je U3BPLIUTH copmuparse no Opojy jeou-
HUye onuca U copmuparee no unoexcy. Takohe, oMmoryheHo je ma ce HaKOH TO3H-
UOHHMpama Ha onpelheHy jeauHuny omnmca 100Wjy AeTajbHU MOAALHU O CaMoj je-
JUHALM omuca. V3BemTaj ca mHIekcuMa 3a ogadpanu GOHI MOXKe ce TperienaT
Ha €KpaHy, a 1o MoTpedr ce MoKe M ofmTaMnary. Marimen odpacia nmprkas3aH je
Ha CJIULU S.

sorTtitanje
po broju

INDEKSI =

po imdelzn

tip indeks

’E ’—1 IJT K AR ADCRDEVI® ALBESANDAR  REGENT [ ERALT
’E ’—1 r I.ET FROTI® STOIAN
323 |71 r IJT VESHI® MILENKC
’m ’—1 r |G7 EPAMITA
lﬁ |71 r ICT AVR (HAVE)
’E ’—1 r |G7 FRANCUSEA
’E ’—1 r |G7 HOLANDIIA
323 |71 r |G7|KRALJE‘E-"INA SHs ﬂ

Recard: 4] < | T » | »1]r ] of 518 (Filterad)

clika 5.

Ilpezneo knacuguxayuone weme

Ha oBom oOpacity mpukazaHu ¢y mnogamu: 0poj (oHma, o3Haka Kiacupu-
KaI[HOHE TPyIe/MOArpyIe, Ha3uB KiacH(pUKAIHOHE TPyNe/TOArPyIe U PACTIOH je-
JIUHUIA OMHKCa 33 Ty Kiacu(UKaIMoHy rpymy/moarpymy (o7 6poja mpBe jeaAuHH-
1Ie omMca 10 Opoja MOoCIeabe jeIUHHIIE OTIKCa).
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Ilpezneo kmwuza esudenyuje

OBaj o0Opa3all npukasyje mogatke: 0poj GpoHaa, Opoj KbUre, OpraHu3aro-
Ha jeIWHUIIA, BPCTa KIHUTe, HA3WB KIHUIe, TOJWHA, JAaTyM, paclioH OpojeBa WM
pacmoH ciioBa (KOJ perucrapa) ¥ HaloMeHa.

VYxkonuko GOHA cagpXH KapTOTEKy, ca OBOr o0Opacla MOXe Ce OTBOPHUTHU
oOpazall 3a mperie] KapmomeKe KOju calp Xy mnojaaTtke: 0poj ¢ouaa, dacuukia,
Ha3WB KapTOHA, TOJINHA, CI0BO U (onujanuja (Tj. Opoj KapToTeukor auctuha).

Ilpezneod nepconannux 0oKkymenama

Ako ce mepcoHanmje Hanase y GoHIy, Ha 00pacily cy MpHKa3aH! MOJAIH:
Opoj ¢onma, daciukia, jeIUHUIIA OMKCa, BPCTa IMEPCOHATHOT JOKYMCHTA,
TrOoJIMHA, TIpe3uMe U uMe. AKO Cy TTIepCOHalIH]e U3/IBOjeHe u3 rpahe, Ha obpaciy c-
y MpUKa3aHU UCTH TOJIAIHU, AU CY 10Jha 3a (aCIMKITy U jeIMHHITY OIKca Mpa3Ha,
a TIOIYCHO j€ MOJbe 32 (DACIUKITY IEPCOHATTHOT JTOCH]ea.

Ilpezned nonuca ghomozpagpuja

3a dororpaduje koje cy 3aap:kane y GHOHIY NpUKa3aHH Cy MOAanu: 0poj
¢donpga, pacuukia, jennHULA onKca, Gonujanuja U caapxkaj potorpaduje.

Boawnu kpo3 pongose KJ

Apxus Jyrocnasuje je 2000. roguHe u3nao myoaukaiujy Boouu kpos ¢o-
Hooge Kpamesune Jyeocrasuje, y K0joj cy npencraBabeHa 143 ponma uz nepmo-
na Kpamesune Jyrocnasuje (1918-1945). Ioganm xoju cy mpukaszaHu cy: Opoj
(dhonma, Ha3uB (HoHA, CUrHATYpa (OHIa, CTBAPAOLU apXUBCKe Tpalje ¢hoHma, rpa-
HUYHE roguHe (OHIa, TPAaHUYHE TOAWHE apXUBCKe rpahe ¢oHaa, KOTMYUHA ap-
xuBcke rpahe ¢onmga, HaunH cpeheHocTu apxuBcke rpale, HHPOPMATHBHO cpe-
JICTBO 0 rpalju, ucTopHjat cTBapaola (oHIa U OCHOBHE HH(POpPMAIIHje O caaprKa-
Jy apxuBcke rpabe.

Ta nmyGnukanuja, koja je palhena y mporpamy Word, nckopumrhera je 360t
OorarcTBa mojaTaka KojuMa oOwiyje u mnpebadeHa je y 0a3y mojaTaka
“NuBentap”’. Tako ce Ha IJIaBHOM MEHHMjy Hanasd oApenHuna Boouu kpos
¢onooge KJ, anjuM ce n300poM 0TBapa HOBH MEHH KOJH CaIPKH OAPETHUIIE:

e npernen Boganua u
* nperpaxkuBame HoHIoBa Boauua nomohy kateropuja.

Iperaen Boauua caapxu CKOpo CBe MOAATKE KoOje MMa W obpasam ca
OIMIITHM TozanmMa o cpehernm dorgosuma. [lopen TX momaraka Hamase ce
nojanyd O KaTeropHjckoj MpHIaaHOCTH (oHOa (OpraHd BJIACTH, IMOJUTHYKE U
Jpyre opraHu3aiyje, HHCTUTYLH]jE U D).

3a nperpaxuBame (poHgoBa Boauua momMohy kareropmja KopucTH ce
nanajyha micra ca kareropujama (OpraHu BJIacTH, MOJUTHYKE U pyre OpraHusa-
nmyje, WHCTUTYNHje U np). OmabupameM jemHe KaTeropuje w3 mamajyhe iucte
NpuKazyjy ce oHH (OHAOBH KOjU TPHIAAAjy TOj KaTreropuju. Ykyman Opoj
(doHgOBa 32 01abpaHy KaTeropujy MpHUKas3aH je y JomeM Jeiy odpacia.
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IIperpa:kuBame HHAEKCA

Wsrnen MeHHja npuKa3aH je Ha CIUIH 6.

ciuka 6.

[Ipunukom nperpakuBama Moryhe cy oBe BapHjaHre:

1) axo ce He yHece HE Opoj PoHIA HU HHIACKC, TprUKa3ahe ce CBH HMHACKCH
y CBUM YHETUM (DOHIOBHMA;

2) ako ce yHece Opoj ¢oHAa a He yHece WHAEKC, mMpHukazahe ce cBu
WHJICKCH 3a Taj Opoj poHxa;

3) ako ce He yHece Opoj (oHIA a yHece WHACKC, puka3ahe ce TpaxeHH
WHJICKC y CBUM YHETUM (POHIOBHUMA;

4) ako ce yHece u Opoj GpoHIa U UHICKC, MpuKazahe ce TpaxkeH! UHICKC Y
ToM (OHY;

Meby cpehenum u obpahenum ponmouma Apxusa Cpouje u Llpue I'ope
Hanazu ce U GouHx 17, KOjU ce pasmKyje O]l OCTaMX (OHJO0BA MO TOME IITO
YMECTO YETHUPH THIIMYHE BPCTE HWHIEKCA (MMEHCKH, reorpadcKd, HHCTUTY-
LMOHAJHU M TEMATCKU) UMa cienehe uHaekce: mo GpupmMaMa U BIACHUIMMA TP U
mmocJie para, 1Mo JeNIaTHOCTH MHIYCTpHje U Teorpad)Ccku, Tj. II0 MECTY OCHUBAmbA
¢bupme.

AKO KOpUCHHUK He yHece Opoj QoH/Ia, a IPUTUCHE TyTMe npezied Haljenux
uHOeKca, 0TBapa ce MOJAMEHH Ha KOME ce Halla3e JIBe OIlIje:

e pHjeKcH 3a Qouy 17

® MHACKCH 3a OCTaJIC (1)OHI[OBC
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Kana xopucuuk uzadepe npsy oniujy (3a ¢poun 17) u npurucue gyrme OK,
0TBapa ce HOB MOJMEHU Ha KOMe je Moryhe nzabpatu jenHy of 4 omnmuje:

® 110 ¢pupmMama npe M mocje para

® 110 BJaCHHUIIMMA TIPE U MOCIIE paTa
® 110 IeJIaTHOCTH UHIAYCTPH]e

® reorpadcku

Axo xopucHHK yHece Opoj donma koju mmje 17, oTBapa ce obpasar ca
MHJIEKCUMa 3a Taj 0poj poHma, Koju uMa MCTH U3TIIe] Kao 1 00pasall Ko mpere-
Jla HAeKca (ciuka 5).

IIperpaxuBame cagpxkaja

[Mpunukom npeTpaxuBama MOTyhe Cy ABE BapHjaHTe:

1) ako ce yHece Opoj poHAa ¥ U3pa3 KOjU CC TPAXKH Y CaapKajy jeAHMHHULIES
ommca, mpukazahe ce CBU CIIOTOBU ca jeMHHUIIaMA OITHCa KOjJU CaAPKEe Taj U3pas y
caJipkajy M Hayase ce y ToM (OH/Y;

2) ako ce He yHece Opoj QoH/a, a yHece u3pa3 KOjU Ce TPaxH y caapxajy,
npukaszahe ce CBU CIIOTOBH ca jeIMHMIIAMA OTIHCA KOjH CcalIpikKe Taj U3pas y caip-
’Kajy ¥ Hajlaze ce y CBUM (POHIOBHMA YHETHM Y 0a3y.

VYkyman Opoj cioroBa H00HjeH MPETPAKUBAHLEM MOXKE CE BHUICTH Ha JTHY
oOpaciia.

unssite broj fonda:

unezite £ traZite
u sadrzamu:

J preglad

J povratik wa prethodw mem

cimka 7.

Ha cnmny 7. mpuka3saH je MEHH 3a MPETPAKUBAE caapikaja.

HNudpopmatusHa cpenctBa o cpehennm u oopaljenum GoHmoBUMA — HHBEH-
Tapu, IpyXajy KOpUCHULIUMA apXUBCKe rpalje aparomeHe nHGopMalmje o caMium
dhonmosuma y noceny Apxusa Cpouje u LlpHe [ope, anu He omoryhagsajy mpe-
TpakKMBam€ IojaTaka u Opke Ho0ujama xesbeHe nHpopMmaiyje. OBaj paa npu-
Ka3zyje ayTomaTtu3oBaHy Oa3y moparaka ‘“‘Hueenmap”’, ypalheHy y aruiMKanuju
Microsoft Access. Ona omoryhyje He caMo YHOC M aXypUpame ojaTaka o oopa-
hennm onroBrMa Beh 1 BUXOBO Mperiieame, MPETPAKUBAKE U IITAMITAGE.



